PROVOZNI RAD (Vnitini pravidla)

MONTESSORI JESLE JADERKO-DETSKA SKUPINA

Pravidla poskytovani sluzby péce o dité v détské skuping (dale jen DS) dle zakona 247/2014 Sb.

Identifika¢ni udaje détské skupiny

Nazev:

Adresa provozu:
ICO:

Telefon:

E-mail:
Web:

Ziizovatel:
Oslavou

Bankovni ucet:
Kapacita:

Typ zatizeni:
Provoz:

Odpovédna osoba:

Montessori jesle Jadérko-détska skupina

Nadrazni 981, 67571 Namést’ nad Oslavou
07532806

724764922

montessori-namest@seznam.cz

WWwWw.montessori-namest.cz/ds-valtice/

Montessori centrum Namést' n.O., z.s., Nadrazni 981, 67571 Namést’ nad

123-150680267/0100

9 déti (od 2 do 4 let)

s celodenni péci

Pondéli—patek 7:00-13:00

Mgr. Katefina Hlavnova (jednatel NNO)

telefon 724764922; e-mail: montessori-namest@seznam.cz

Den zapoceti poskytovani sluzeb péce o dité v détské skupiné: 17. ledna 2022


http://www.ms-arbesova/
mailto:ms.arbesova.cl@seznam.cz

Podminky poskytovani péce v détské skupiné
1. Péce bude poskytovana v pracovni dny od 7,00 do 13.00 hodin.
2. Sluzba je zaméfena na zajisténi potieb ditéte, na vychovu, rozvoj schopnosti, kulturnich
a hygienickych navyku ditéte.
3. Dité mize navstévovat détskou skupinu bud’ celodenné (6 hodin), nebo ve zkracené

denni dobé (min. 3 hodiny).

4. Sluzba muze byt pferusena z diivoda technickych ¢i karanténnich, které budou piijemci
neprodlené ozndmeny. Ve dnech pracovniho klidu a o statnich svéatcich se péce v
détské skupin€ neposkytuje.

Provozni doba détské skupiny mize byt omezena v dobé jarnich prazdnin, vano¢nich
svatkl a letnich prazdnin. O takovém omezeni provozu jsou rodic¢e informovani
minimalné mésic pfedem. Dale mize byt vyhlaseno ,,feditelské volno* v priabehu
roku. O takovém omezeni provozu jsou rodi¢e informovani minimalné 14 dni pfedem.
Prazdniny jsou uvedeny v Informacich pro rodice pii nastupu ditéte do détské
skupiny. Na tyto dny se neuplatiiuje nahrada za dochazku. Radné omluvené absence —
do 24 hod. piredem a v piipadé akutni nemoci nejpozdéji do 7 hod. daného dne
v aplikaci Twigsee — Ize nahradit v mésicich, kdy byla fadn¢ uhrazena ¢astka za
dochazku ¢i nejpozdé&ji do konce skolniho roku, ve kterém dité dochazi do détské
skupiny. Nahrady jsou omezeny na 2 dny v mésici maximaln¢, ostatni nahrady
propadaji. Pii zajmu o nahradu piste SMS o nahradu (jméno ditéte, datum nahrady) na
tel. 733608633 a vyckejte na potvrzeni.

o. Pii plinované nepritomnosti ditéte v détské skupiné v trvani 14 dni a vice
(nahlaseno 30 dni predem pisemnou formou) bude cena snizena o 40 % za kazdy
pracovni den neptitomnosti (sleva si vypoc€ita pomérné¢ vzhledem k aktualnimu fondu

pracovnich dnd v mésici).

6. Personal détské skupiny tvoii pracovnici s odbornou zptusobilosti dle zakona 247/2014
Sb., ktery je v pracovné-pravni poméru s poskytovatelem.

7. K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu uvniti détské skupiny i mimo prostory
détské skupiny je personal proSkolen v oblasti BOZP a PO.

8. Na pfipadné Urazy a jiné Gjmy vzniklé v dobé pobytu ditéte v détské skupiné se
vztahuje pojisténi odpovédnosti za skodu provozovatele.

9. Ve vSech prostorach détské skupiny i prilehlych prostorach plati pro zaméstnance

détské skupiny i rodice déti ptisny zdkaz koufeni a pouzivani navykovych latek.



Prijeti ditéte do détské skupiny

1. Rodic ditéte, ktery chee vyuzivat sluzby détské skupiny, podava vyplnénou
,,Piihlasku ditéte do détské skupiny na webovém formulaii a odesila ji pred a v dobé
vyhlaSeného terminu a odevzdava Prihlasku ditéte v papiroveé formé.

2. Ptilohou zadosti je potvrzeni lékaie o pravidelném ockovani ditéte (doklad, Ze jsou proti
nakaze imunni nebo se nemohou ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci-dle § 50
zakona €. 258/2000 Sb. o ochrané vetfejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich
zékont).

3. Deéti jsou do détské skupiny piijimany zpravidla na dobu Skolniho roku, tedy od zati do
srpna nasledujiciho roku. V ptipadé volné kapacity, mize byt dit¢ piijato do détské
skupiny v prub&hu roku.

4. Rodi€ je povinen podepsat ,,Smlouvu o poskytovani sluzby pé€e o dité v détské skupiné"”.

5. Rodi¢ je povinen seznamit se s pravidly provozu a potvrdit pisemné souhlas s jeho znénim.
6. Po podpisu smlouvy je rodi¢ povinen vyplnit a odevzdat ,,Evidencni list ditéte®, ktery
obsahuje nutné tidaje pro pobyt ditéte v détské skuping.

7. Dité bude ptijato do détské skupiny po odevzdani potvrzeni vazby na pracovni trh
jednoho z rodici.

Stravovani v détské skupiné

Stravu zajist'uje provozovatel DS na zdklad¢ smlouvy s dodavatelem, coz je zajisténo dovozem jidla
od externiho dodavatele.

Soucasti svacin je vzdy Cerstvé sezonni ovoce a zelenina. Hotové teplé obédy, ranni i odpoledni
svacinu dovazi dodavatel stravy. Odhlaseni obéda je mozné do 13 hod. pfedchoziho dne, v opa¢ném
ptipadé, bude stravné uctovano Vv plné ¢astce. Neodhlasené jidlo 1ze vyzvednout tyz den. Déti maji
zajistén celodenni pitny rezim v prostorach tiidy. Maji na vybér ze dvou ndpoji (voda, ¢aj/ovocné
napoje), které si nalévaji do vlastni nadoby piinesené z domova (hrnicek).

Poskytovatel dodrzuje systém HACCP. Za specidlni stravovani ditéte odpovida rodic.

Pitny rezim je zajiStén po celou dobu pobytu ditéte v détské skupiné (€aj, voda, ovocné
napoje). Neodhlasené obédy lze vyzvednout osobné do vlastniho jidlonosi¢e v ¢ase od 11,30 —

11,45 hodin pouze prvni den neptitomnosti.



Rezim dne

7.30 - 9.00
9.15-10.00
10.00 - 10.30
10.30-11.30
11.30 - 11.45
11.45-12.15

pFichod déti, €innosti dle volby déti, spontanni hry
spol¢ena ¢innost, uklid hra¢ek, pFivitani, hygiena
svadina, pfiprava na pobyt venku

pobyt venku

osobni hygiena

obéd

12.15-12.30 (13.00) odchod domu

Uvedeny rezim dne je orientacni a je piizptisoben individudlnim potfebam déti, dle potieb se
stanovend Casova pasma dale posunuji nebo jinak upravuji. Détskd skupina nema vzdélavaci
charakter, pfesto jsou déti zapojovany do aktivit, které jsou zaméfeny na rozvoj klicovych
kompetenci prostfednictvim riznych vychovnych programi. Vychovna Cinnost probihda podle
planu vychovy a péce vypracovaného chivami, ktery je podkladem pro dal§si podrobné;si
vypracovani planu vychovy a péce pro jednotlivé vékové skupiny a odpovidajici stupen socidlniho

a mentalniho vyvoje déti ve skupiné. Program je zpiistupnén rodi¢im a tydné zasilam emailem.

Plan vychovy a péce se prizptusobuje aktudlnim potiebam déti.

Vybaveni déti

Pro bezpecny a pfijemny pobyt déti ve venkovnim prostfedi je nutné, aby mély déti dobré
vybaveni, odpovidajici aktudlnimu pocasi. Vybaveni podle aktualniho pocasi zajistuje rodic. Dité
ma v Satné prostor na nahradni obleceni, které podle pocasi a potieby dopliiuje rodi¢. Soucasti
vybaveni déti je nepromokavé obleceni, plasténka, holinky, nahradni spodni pradlo, ponozky ¢i
puncochy, kapesnicky. Vice informaci o vybaveni déti obdrzi rodi¢ v Informacich pro rodice pii

nastupu ditéte do DS.

Pobyt ditéte v détské skupiné

1. K pobytu déti v objektu se vyuzivaji prostory uréené pro détskou skupinu, pobytova
mistnost v 1.patfe, umyvarna, Satna. Pro pobyt venku se vyuziva hiisté¢ vedle budovy,
dalsi okolni htisté a dalsi vhodné prostory k prochazkdm. Za ptiznivého pocasi travi déti

nejménel hodinu venku. Divodem vynechéani pobytu venku jsou: silny vitr, dést’, mlha,



zne€isténé ovzdusi nebo teplota pod - 10 °C. V piipad€ dobrého pocasi je pravdépodobny
delsi pobyt venku.

2. Do détské skupiny mize byt piijato pouze zdravé dité. Rodi¢e nesméji do détské skupiny
umistovat déti, které byly jejich oSetfujicim lékafem vyloucené z pobytu v kolektivu, ¢i jsou
nemocné infekéni nemoci. Pecujici osoba ma pravo pozadovat od rodice ditéte Iékaiské
potvrzeni o ukonceni nemoci ditéte a souhlas I€kate s jeho navratem do kolektivu déti (infek¢ni
onemocnéni - lékaf, bézné onemocnéni — cestné prohlaseni). Provozovatel si v piipadé
pochybnosti o zdravotnim stavu ditéte vyhrazuje pravo dit¢ do détské skupiny nepiijmout.

3. Pfi nenadalé zdravotni indispozici ditéte nebo v ptipad¢ urazu, bude ditéti zajisténa nalezita
péce a pomoc. Pecujici osoba détské skupiny bude ihned kontaktovan rodi¢ ditéte, ktery je
povinen se do détské skupiny dostavit v co nejkratsi mozné dobe.

4. Pti prichodu musi rodi¢e nebo jimi povéfené osoby (uvedené pisemné v evidenci ditéte)
dit€ osobné predat pecujici osobé. Dochazka je evidovana elektronicky.

5. Pecujici osoby zodpovidaji za dité od doby, kdy dité pfevezmou od rodi¢e (nebo povérené
osoby) az do doby, kdy je opét rodici piedaji.

6. V pripad¢, Ze zistane dit¢ v DS po provozu, pecujici osoba kontaktuje rodice a pokud je
to mozné, zlstane s ditétem az do té doby, dokud si je nevyzvedne rodi¢ nebo jim
povétena osoba. Pokud se tento problém bude opakovat Castéji, bude kvalifikovan jako
hrubé poruseni vnitinich pravidel DS a dochazka ditéte do zatizeni bude ukoncena.

7. Veskeré dulezité informace, v¢etné informaci o pfipravovanych akcich, omezeni provozu
atd., jsou vzdy véas oznameny na nasténce v aplikaci Twigsee, pfipadné na nasténce

V Satné déti.

8. Do détské skupiny je piisné zakazano vnaseni zvitat, véci, predmétt ¢i latek, které by mohly
ohrozit zZivot ¢i zdravi déti, a to zejména drazdivych chemickych latek, sirek, zapalovacu,
ostrych predmétt — jehel, Spendlikd apod., ale také nevhodnych hracek. Do prostor détské
skupiny mtize rodi¢ pfinést pouze hracky, které odpovidaji technickym a bezpecnostnim
normam. Za prinesené hracky provozovatel nezodpovida. Déti u sebe nesmi mit bonbony,
zvykacky apod., cenné piedméty. Ve vyhrazenych prostorach je mozné ponechat po dobu

pritomnosti ditéte jeho kocarek.

Uplata za poskytovani sluzby — ceny jsou jednotné, tj. nezavisi, zda dité dochazi dopoledne &i
celodenné

ReZim dochazky | Mési¢ni §kolné | Fondy — v hotovosti 1.platba 2.platba
2 dny v tydnu 2000 K¢ 1000 K¢ l.tyden nastupu |l.tyden v
lednu




3 dny v tydnu 2800 K¢ 1000 K¢ 1.tyden nastupu |1.tyden
lednu

4 dny v tydnu 3400 K¢ 1000 K¢ 1.tyden nastupu |[1.tyden
lednu

S dn v tydnu 3800 K¢ 1000 K¢ 1.tyden nastupu |[I.tyden
lednu

Cenik platny do 30.6.2024

Stravné
ptldenni stravné (svacina, 0bed) ........cccevrrirnnicininieereenees 50 K¢/den
celodenni stravné (svacina, ob€d, SVacina) ...........cceeeeevereeceriereererereerereenennnn. 00 K&/den

Strava se plati zvlast’ zpétné do 3.dne v mésici dle skutecné odchozené dochazky prostrednictvim
upozornéni v aplikaci Twigsee (kazdy rodi¢ obdrzi pfi nastupu ditéte).

ReZim uklidu

Vymeéna lazkovin se provadi 1x za 3 tydny rodici.

Uklid v prostorach se provadi 1x denné:
0 setfenim vSech podlah a povrchli na vlhko, koberce se €isti vysavacem;
0 vynesenim vsech odpadk;
0 umytim a dezinfekci WC, no¢nikl a umyvadel;

1 x tydné: omytim a dezinfekci omyvatelnych ploch a stén hygienickych zatizeni;

2 x ro¢n¢: umytim oken, véetné ramu a svitidel, celkovym uklidem vsech prostor.

Prava a povinnosti rodicu

Rodice maji pravo:

e konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s peCujicimi osobami;

e vyjadfovat se k podstatnym rozhodnutim tykajicich se zalezitosti vzdélavani ditéte;

e pfispivat svymi néapady, pfipominkami a naméty k obohaceni vychovného
programu détské skupiny;

e po dohod¢ s chlivou byt vyjime¢né pfitomni vychovnym ¢innostem ve tfid¢;

¢ na informace, poradenskou pomoc.

Povinnosti rodic¢u:

e dodrZzovat vnitini pravidla, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s

nimiz byli seznamenti;

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich ditéte, a poskytovanych dat rodinou



déti predéavat 1 vyzvedavat osobng;

e pii akutnich stavech (horeéce, zvraceni, prijmu atd.) jsou rodi¢e povinni dostavit
se pro své dité neprodlené do 1 hodiny po telefonickém nebo jiném upozornéni,
pecujici osoby se vzdy musi dovolat na uvedené ¢islo;

e informovat pisemné o veskerych zménach (napf. zména bydliste, telefond,
pojistovny, zaméstnani, atd.);

e informovat pecujici osoby 0 zméné zdravotni zptisobilosti déti;

o pfivadét déti zdravé, bez ptiznaku infekénich chorob (zvraceni, silny kasel,
ryma, prijem, vyrazka, zanét spojivek apod.);

e fadn¢ hradit poplatek za péci a stravné ve stanoveném terminu;

e omluvit nepfitomnost ditéte co nejdiive a to 24 hodin pifedem, v ptipadé akutni nemoci 2
hod.pfedem, pfedem domlouvat ndhrady a to v maximalné¢ mife 2 nahrad v kalendarnim
mésici, ktery byl zaplacen.

e respektovat pravidla chovani a souziti, ktera v DS plati, sledovat informace

uvefejnéné na nasténkach ¢i dalkovym ptistupem.

Prava déti v détské skupiné

1. Pravo na dustojné chovani a jednani:

o dité ma pravo na to, aby byla zachovana jeho lidska distojnost, osobni
Cest, dobra povést a chranéno jeho jméno, nepouzivdme proto Zadné
neuctivé ani degradujici projevy v pfistupu k ditéti,

o pfi provozu v détské skupiné jsou respektovana prava ditéte v souladu s
Umluvou o pravech ditéte, je zakazano pouzivat vici ditdti nepfiméfeny
vychovny prostiedek nebo omezeni

o anebo takové vychovné prostfedky, které se dotykaji dustojnosti ditéte, nebo

které jakkoli ohrozuji jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

2. Pravo na ochranu pted diskriminaci:
o dit€¢ ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou zneuZivani; vSechny déti maji
stejna prava; kazdé dité je respektovano jako jedine¢na osobnost; nedélame rozdily

mezi détmi v rase, barve pleti, presvédceni, vite.

3. Pravo na individualni piistup:



o dit¢ ma pravo byt respektovano jako jedinecnd osobnost s vlastnimi potfebami.
Zajistujeme poskytovani péce o dit¢ v détské skupiné¢ v souladu s piedem

sjednanymi individualnimi pozadavky, pokud jsou v souladu s pravidly sluzby.

4. Pravo na ochranu osobnich udajt a dat:

o pracovnici jsou povinni zachovavat mlcenlivost o veskerych skutecnostech
tykajicich se déti a jejich rodicl; veSkera dokumentace vedena pracovniky je
zabezpecfena proti neopravnénému nahlizeni a zneuziti tfeti osoby,

o veskeré poskytnuté udaje budou chranény v souladu s ustanovenimi zdkona ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zakond, v platném

znéni, a budou pouzity vyhradné pro potieby détské skupiny.

5. Pravo si stéZovat:
o rodi¢ ma pravo si stézovat Si na kvalitu poskytované sluzby v détské skupiné.
Veskeré podnéty, pfipominky a stiznosti jsou v ramci poskytované sluzby ve

skupiné vnimany jako zdroj informaci k dal$imu rozvoji a zkvalitiovani sluzby.

Zakladni povinnosti a prava poskytovatele détské skupiny

1. Poskytovatel se zavazuje dodrzovat mlcenlivost a dbat na ochranu osobnich a

2. Pred zahajenim poskytovani sluzby uzavird s rodi¢em pisemnou ,,Smlouvu o
poskytovani sluzby péce o dite.

3. Poskytovatel vede pfedepsanou evidenci déti.

4. Poskytovatel zpracovava a zajiStuje dodrzovani planu vychovy a péce o dité, rozvoje
schopnosti, kulturnich a hygienickych navyku ditéte se zamétenim na formovani osobnosti
ditéte a fyzicky a psychicky vyvoj ditéte. Plan zpfistupni v prostorach, v nichz je
sluzba péce o dit¢ v détské skupiné poskytovana.

5. Poskytovatel se zavazuje zabyvat se v§emi stiznostmi, které se tykaji poskytované sluzby
v détské skuping.

6. Pracovnici détské skupiny nepouzivaji viici ditéti nepiiméteny vychovny prostiedek nebo
omezeni, anebo takové vychovné prosttedky, které se dotykaji distojnosti ditéte nebo
které jakkoli ohrozuji jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

7. K zajisténi bezpe€nosti déti pii pobytu uvnitt détské skupiny i mimo prostory

détské skupiny je personal détské skupiny proskolen v oblasti BOZP a PO.



8. Poskytovatel pozaduje po rodi¢ich za poskytnuté sluzby sjednanou uhradu a

dodrzovani pravidel provozu.

Ukonceni umisténi ditéte v détské skupiné

1. Rodi¢e mohou smlouvu vypoveédét bez udani divodu. Vypovédni lhita ¢ini v jeho
ptipadé tiicet dnl a po¢ina bézet prvnim dnem nasledujicim po dni, v némz byla doru¢ena
poskytovateli.

2. Poskytovatel je opravnén smlouvu vypoveédét pouze z téchto divodi:

a) jestlize rodi¢e hrubé porusuji své povinnosti vyplyvajici ze smlouvy a z Vnitinich pravidel.
Za hrubé poruseni smlouvy se povazuje zejména nezaplaceni Gthrady za poskytnutou péci za
dobu delsi nez jeden mésic,

b) pokud doslo ke zméné pomérii ditéte, zejména zdravotniho stavu (zavazné infekéni nebo
dusevni onemocnéni, které by mohlo ohrozit zdravi ostatnich déti a zaméstnanct
poskytovatele),

c) pokud dit¢ dlouhodobé (neptetrzité po dobu dvou mésicti) nevyuziva vychovné

péce poskytovatele mimo hospitalizace nebo lazeniského pobytu,

d) v ptipadé, Ze rodice odmitnou pfistoupit na zvyseni thrad za poskytovanou péci v dasledku
zmén obecné zdvaznych pravnich piedpist,

e) jestlize rodice odvolaji béhem poskytovani sluzeb souhlas se zpracovanim osobnich tdajt
(dle zak. 101/2000 Sb. o ochrané¢ osobnich udajii a o zméné nékterych zakonl, ve znéni
pozdéjsich predpist).

3. Vypovédni lhiuta pro poskytovatele z divodi uvedenych v odst. 3., pismena b) a e)

tohoto ¢lanku ¢ini jeden den, u pismene a), ¢) a d) tohoto ¢lanku ¢ini pét dnt a vzdy pocina

bézet prvnim dnem nésledujicim po dni, v némz byla dorucena rodictim.
Zavérecna ustanoveni

1. Témito pravidly provozu sluzby nejsou dotcena prava a povinnosti Vyplyvajici z obecné
zavaznych pravnich predpist.

2. Provozovatel je opravnén tato pravidla provozu jednostranné dopliiovat nebo upravovat.
Je vSak povinen kazdou zménu oznamit neprodlené rodi¢tim.

3. Aktualni znéni téchto pravidel provozu je zveiejnéno v prostorach détské skupiny.

4. Tato pravidla provozu jsou platna a u¢inna od 17.ledna 2022.



V Nameésti n.O. 17.ledna 2022

MONTESSOR! CENTRUM NAMEST N.O, Z.S.
Bleznik 153,67574
1€: 07532806
email: montessori-namest@seznam.c
www.montessori-namest.cz

Mgr.Katefina Hlavnova
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